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ARDAHAN YUNUS EMRE ANADOLU LISESI
PANSIYON iC YONERGESI

Bu yonerge “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yonetmeligi ” ne gore hazirlanmistir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI VE UYGULANMASI

ARDAHAN YUNUS EMRE ANADOLU LISESI

PANSIYON OGRENCILERININ GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

HAFTAICI

YAPILACAK ISLEM BASLANGIC SAATI BiTIS SAATI
Sabah Kalkis ve Kisisel Temizlik 06:00 07:00
Kahvalti 07:00 08:05
Pansiyondan Ayrilis 08:10 08:15
Okula Gidis-Serbest Zaman 08:15 08:30
Okul Dersi 08:30 11:40
Ogle Yemegi 11:40 12:30
Serbest Zaman 12:30 12:50
Okul Dersi 12:50 16:00
Pansiyona Gelis 16:00 16:20
Aksam Yemegi 16:00 17:00
Serbest Zaman-Etit Hazirhk 17:00 18:00
Etut-Etat Yoklamasi 18:00 19:30
Serbest Zaman 19:30 20:00
Ara Ogiin 20:00 20:45
Bireysel Calisma 20:45 22:00
Yat Yoklamasi 22:00 22:30
Kisisel Temizlik ve Yatis 22:30 23:00
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HAFTASONU
YAPILACAK ISLEM BASLANGIS SAATI BiTiS SAATI
Sabah Kalkis ve Kisisel 06:30 07:45
Temizlik

Kahvalti 07:45 09:00

Serbest Zaman 09:00 12:00

Ogle Yemegi 12:00 13:00

Serbest Zaman 13:00 16:00

Akasam Yemegi ve 16:00 17:00
Pansiyona Giris

Etit Hazirhk 17:00 18:00

Etlit ve Etut Yoklama 18:00 19:30

Dinlenme 19:30 20:00

Ara Ogiin 20:00 20:45

Bireysel Calisma 20:45 22:00

Yat Yoklamasi 22:00 22:30

Yatis ve Kisisel Temizlik 22:30 23:00

ETUT SAATLERiININ DEGERLENDIRILMESi

Etitler, ogrencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri igin dizenlenmis belli
Ogrencilerin bir arada yer aldigi bir ders etkinligidir. Aksam etiitlere alinan 6grencilerin
timiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle etiit salonlarinda bulunmalari saglanir.
Belletmen 6gretmenler 68renci basari tablosundan faydalanarak 6zellikle basarisiz dersi olan
ogrencileri daha titiz bir sekilde goézlemeli ve derslerinde yardimci olmalidir. Etitlerde
ogrencilerin glriltisiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak i¢in 6grencilerle ayri ayri
ilgilenip, hangi derslere calisildigi gozlenir. Universite sinavlarina hazirlanan son sinif
6grencileri tercihleri dogrultusunda gerek odalarinda gerekse etiitlerde ders ¢alisabilir. Bu
ogrencilerin calisma saatleri yat saatiyle sinirh degildir. Ancak calismalari nébetci belletici
dgretmenler tarafindan gézlenir. Odev yapmak ve kitap okumak icin etiitlerden sonra da izin
isteyen Ogrencilere izin verilmesi ve verilecek iznin slresi belletici 6gretmenlerin
insiyatifindedir.
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PANSIYON OGRENCi BASKANLARI

A) Pansiyon Ogrenci Baskani ve Yardimcilari

Pansiyon 6grenci baskani biitlin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda
gizli oyla bitln 6grenciler tarafindan segilir.

Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, dncelik eder.

Etlt, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetci belletici 6gretmene yardimci
olur.

Ogrencilerin pansiyon ig yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi igin
ogrencileri uyarir ve 6rnek olur.

Yatakhanelerin  dizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi igin yatakhane bagkanlarini
denetler.

Ogrencilerin isteklerini belletici nébetgci 6gretmen ve pansiyon midiir yardimcisina iletir.
idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

B) Oda Bagkanlari

Odada kalan 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya
bir baskan ‘bir baskan vyardimcisi secilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin
sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin gérevleri sunlardir:

Pansiyon 6grenci meclisi Gyelerinin yardimcisidir.

Nobetci 6gretmenlere yardimci olmak.

Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasini saglamak

Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistiriimesine engel olmak

Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlarina, idareye bildirmek
Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak

Oda yoklamasini almak belletici 6gretmene bildirmek

Oda temizlik nobet cizelgesini ¢cikarma uygulamak

idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

C) Etiit Bagkanlari

Etlt yapilan salondaki 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla
her etiit salonunda bir baskan bir baskan yardimcisi secilir. Etiit baskanlarinin gérevleri
sunlardir:
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Nobetci 6gretmene yardimci olmak

Ogrencilerin sessizce calismalarini saglamak 3.Etiit salonlarinin temiz tutulmasini
saglamak

Etlit salonlarinin temiz tutulmasini saglamak

Ett salonlarindaki masa ve sandalyelerin etlt sonrasi diizenli birakilmasini saglamak
Etit saatinde 6grencilerin etlit salonunda bulunmalarini saglamak

idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

NOBET iSLERININ DUZENLENMESi

Yurt nobeti lg grupta yapilir;

Nobetci belletici 6gretmen nobeti

Nobetci 6grenci ndbeti (danisma, temizlik, yemekhane)
Nobetci personel nobeti

1)Nobetgi Belletici Ogretmen Nobeti

Nobet siiresi: Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet saati 17:00’da baslar, ertesi giin saat
07:30'da biter.

Nobet Devir Teslimi: Nobeti sona eren nébetgi belletici grubu yoklama evraklarini, nébet
defterini varsa nobeti ile ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri
mudir yardimcisina teslim edip, nobeti sirasinda karsilastigi aksakliklari, problemleri
miuzakere ederek nobetini sona erdirmis olur. Nobet bir 6nceki nobetci belletici
o0gretmenlerden pansiyonun tiimi kontrol edilerek teslim alinir ve durum nobet defterine
yazilir. Yeni belletici ndbet¢i grubu pansiyon isleri midir yardimcisindan yoklama
evraklarini, nébet defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gérevine baslar.

Nobet Sirasinda isboliimii: Belletici dgretmenler islerin daha tertipli ve dizenli
ylritilmesi, gorevlerinde ihmallerin 6nlenmesi icin nobetlerinde isbirligi ve isbolimi
ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacagi Yerler: Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan
belletici odalarinda kalirlar.

Belleticilerin Nobetgi Oldugu Giinlerdeki Baglica Gorevleri

Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda calisma vyerlerinde - sessizce ders
calismalarini saglamak ve gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerinde karsilastiklari
glcluklerin ¢oziimiine yardimci olmak,

Etit saatlerinde etit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

Etut aralarinda 6grencileri gbzetimi altinda bulundurmak,
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5) Etltlerde yoklama yapmak, yoklama pusulariniilgili midir yardimcisina vermek,

6) Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek,

7) Yemekhane ve vyatakhanelerde Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde vyatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8) Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

9) Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlari ile ilgilenmek,

10) Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11) Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
esyanin okul disina ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12) Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

13) Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

14) Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15) Carsiizniile ilgiliis ve islemleri yapmalk,

16) Sosyal, Sportif ve kilturel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17) Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi
yapmalari hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18) Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19) Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20) idarece kendisine verilen diger gérevleri yapmak.

21) Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hikimlerine gore
yurutilmesini-saglamak,

a-Temizlik Ogrenci Nobeti

¢ Nobet listesini odadaki kisi sayisina gére oda baskani belletici rehberliginde hazirlar.
* Nobetci 6grenci her glin etlt bitiminden sonra odanin tertip ve diizeninden sorumludur.

b-Yemekhane Nébetgci Ogrenci

¢ Yemekhane nobetci 6grenci listesi pansiyon Mudir yardimcisi tarafindan yapilir.

e Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nler.

e Yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin zamaninda masalara konmasini temin
eder .

* Nobet mahallini pansiyon 6grenci baskanina haber vermeden terk edemez.
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1-Hizmetliler

e Kendilerine verilen Unitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki glnlik, haftalik,
aylik, yari yil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

e Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

¢ Pansiyon midir yardimcisi ve belletici nébetci 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

2-Ogrenciler

Her 6grenci kendi odasinin temizliginden ve pansiyonda kullandigi biitiin alanlarin temiz
birakilmasindan sorumludur.
IZINLER iLE iLGiLi HUSUSLAR

Ogrenci velisinin 6grencinin kaydini yaptirirken doldurmus oldugu Veli Muvafakat
Belgesinde belirttigi hallerde (carsi izni, evci izni ve bayram tatili, ddonem sonu tatilleri)
uygun izin verilir. izin, iznin cesidine gére okul midiriinden, ilgili midiir yardimcisindan,
nobetci 6gretmenden dilekge ile alinir. Dilekge velinin elden gondermesi veya belgegecer
yoluyla ulastirmasiyla verilir. Veli dilekcesinde velinin niifus clizdan fotokopisi ile ayrintili
adres ve telefon bilgileri bulunur. ilgili midir yardimcisina dilekce teslim edilir. Dilekge ya
veli tarafindan veya iznin cesidine gore 6grenci tarafindan verilebilir, bir baskasi yerine
dilekce verilemez, sahte imza kullanilamaz. Béyle bir durumda disiplin yénetmeliginin ilgili
maddesi geregi islem yapilir.

EVCi izNi:

1) Evciizni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir.
Ogrenci bu izin icin velisinden matbu dilekceye verdigi adrese cikabilir. Bu adres
disinda bir yere ¢ikildiginda tiim sorumluk 6grenciye ve velisine aittir. Bu durumda ilgili
disiplin maddesi geregi islem yapilir. izin adresi “birinci derece yakin akraba, dede,
anneanne, babaanne, amca velisi ” olacaktir. Ugiincii bir sahsa evci iznine gikilamaz,
bunun i¢gin dilekge diizenlenmez. Evci izinli olarak gikacak 6grencinin velisi merkezde
oturuyorsa kendisi, merkez disinda oturuyorsa belgegecer ile en gegc; izinli ¢cikacagi
hafta sonu 6ncesindeki Persembe glinl okula ulastiracaktir. Dilek¢enin alt bélimiinde,
ogrenci velisinin nlifus clizdani arkali 6nli fotokopisi mutlaka olacaktir.
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Evci izni cuma giini ders bitiminde baslar, Pazar evcileri igin Saat 17.00’de, Pazartesi
evcileri icin ders baslangicinda 08:30’ da biter.

Hafta icinde ¢ok 6zel durumlarda (6lim, hastalik vb.) okul miduarinden alinacak izinle
once 6grenci islerinden sorumlu midiir yardimcisina, daha sonra da yurttan sorumlu
mudir yardimcisina alinan izin bildirilerek gikilabilir. Bu durum idarece velisine haber
edilir.

Evci izninden vaktinde donmeyen veya ge¢ gelen nobet¢i 68retmen tarafindan
rapor edilerek, disiplin kuruluna bildirilir. Kurul karar verene dek evci izinleri iptal
edilir.

Ogrenci evci izin defterini imzalayarak ¢ikis yapar, déniiste yine evci defterinde ilgili
yeri imzalayarak pansiyona giris yapar.

CARSI iZNi:

Garsl izni hafta sonlari 6grencilerimizin sosyal ve maddi ihtiyaglarini gidermeleri igin
verilmis birizindir. Cumartesi glinleri saat 09.00 ile 16.00 saatleri arasindadir.

GCarsi izni hafta ici 6gle arasi kullanilmaz. Carsi iznine belli saatlerde noébetgi
dgretmenden alinacak izinle ¢ikilabilir. Ogrenci carsi iznine ¢iktiginda, toplum &rf, adet,
gelenek, goreneklerine aykiri hal ve hareketlerde bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez,
ogrencilere yasak lokal, cafe ve kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin miting ve
gosterilerine katilmaz, lokallerinde gorev almaz.

Carsi izni-herhangi bir nedenle iptal edilmemisse, ndbetgi 6gretmenin garsi izin
belgesini(CARSI DEFTERI) cikista imzalamasiyla baslar, déniiste 6grencinin carsi izin
belgesini imzalatmasiyla biter. Carsi izin defterleri danismaya birakilir; izin bitis
saatinde oradan imzalatilarak alinir.

Carsi iznine ¢ikan 6grenci vaktinde donmediginde veya donis icin yerine imza
attirdiginda durum ndbetgi. 6gretmen tarafindan rapor edilerek disiplin kuruluna
bildirilir. Kurul karar verene dek ¢arsi izni iptal edilir.

Hafta iginde ihtiyag halinde; idarece belirtilen saatlerde, 6zel durumlar igin garsi izni
kullanilabilir. Bu durumda hafta sonu carsrizni bir giin icin kullanilmis sayilir.

Hem evci hem carsi izni bir arada kullanilamaz. Hafta ici, 6gle arasinda carsi izni
verilmez.

Hafta icinde izinli olarak ¢arsiya ¢ikan 6grenci, okul kiyafeti ile cikar.

izinden Ge¢ D6nme veya D6nmeme

Carsi veya evci izninden geg¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari siraile ;
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Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir. Ulasilamadigi takdirde velisine ve yakinlarina
ulasilmaya ¢alisilir.

Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polise
haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla imza altina
ahinir.

izin miiddetini geciren 6grenci hakkinda 6diil disiplin ydnetmeligine gére islem yapilr.

YOKLAMALAR

Etit Yoklamasi

Etit yoklamasi “Haftalik Etiit Yoklama Listesi’” ne etiitte bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsisina. — (eksi) isareti konularak alinir. Etit yoklamasinda asagida
belirtilen hususlara dikkat edilir.

Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.

Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.

Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yatakhane Yoklamasi

Yatakhane vyoklamasi “Haftalik Yatakhane Yoklama Listesi” ne yatakhanede
bulunmayan 06grencilerin isimlerinin karsilarina ---(eksi) isareti konularak alinir.
Boliimlerde alinir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.
Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gorilerek alinir.
Yoklama saatinde butin o6grenciler kendi odalarinda ve vyataklarinin (zerinde
bulunmalarina dikkat edilir.

Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek
katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan
ogrencilerin durumlari tutanakla tespit edilip disipline verilmek Uzere ilgili mudir
yardimcisina verilir.

Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.
Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigl tespit edilen
ogrencilerin yakinlar telefonla aranarak bilgi edinilmeye calisilir. Tim arastirmalar
sonucu nerede oldugu tesit edilmeyen 6grencinin durumu Polise haber verilerek kayip
basvurusunda bulunulur. Ayrica tim gelismeler tutanak altina alinir.
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YATAKHANELERIN DUZENLENMESi VE KULLANILMASI

Yatakhane 6grencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu ylizden temizligi ve
dizeni son derece onemlidir. Her tirli bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan
korunabilmek igin yatakhanenin temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri,
sirasiyla nobetciler, yatakhane baskani, nobet¢i 6gretmen ve ilgili midir yardimcisi
sorumludur. Bu sebepten:

1) Yatakhaneye pansiyon disindan herhangi birinin ne suretle olursa olsun getirilmemesi,

2) Yatakhaneye yiyecek ve icecek maddesi sokulmamasi,( su harig)

3) Ogrenciler dolaplarina para ve kiymetli esyalarini koymayacaklardir. Uzerlerinde fazla
para tasimayacaklardir.

4) Ogrenciler fazla para ve degerli esyalarini Pansiyon Md. Yrd. Emanete teslim
edebilirler.

5) Dolaplarin intizaml kullanilmasi, dolaplara ilag konmamasi, (izinli harig)

6) Elbise, havlu ve i¢c camasirlarinin ortalikta birakilmamasi,

7) Yemekhane malzemelerinin yatakhaneye c¢ikarilmamasi, Dolabinda vyiyecek
bulunduran 6grenci, denetimlerde tespit edildiginde; kurallara uymadigi igin ikinci
denetime kadar carsi ve evci izinleri iptal edilir.

8) Ayakkabi ve terliklerin dolap icerisinde tutulmasi; kullanilacaksa ortalikta
birakilmamasi,

9) Yatakhaneye her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asilmamasi, uygunsuz dergi
(ideolojik - veya gayri ahlaki) ve gazetelerin yatakhanede veya dolapta
bulundurulmamasi,

10) Herhangi bir parti veya grubun dislince ve gorislerini yansitacak amblem veya
sembollerin duvarlara, dolaplara asilmamasi ve konmamasi

11) Pencere kenarlarina disaridan goriinecek sekilde bardak, ayakkabi, esya vb.
konmamasi,

12) Yatakhanenin havalandirilmasi, temiz tutulmasi, (o glnkii oda nébetgisinin
sorumlulugundadir.)

13) Elektrikli esyalardan(su isitma cihazi, sa¢ masasi, sa¢ dizlestiricisi gibi...) herhangi
birinin bulundurulmamasi,

14) Elektrik prizlerine parmak sokulmamasi ve aydinlatma lambalarina dokunulmamasi,

15) Ogrencilerin saglarini Gtiiyle kurutmamasi veya diizlestirmemesi, Utii odalarindaki
malzemelerin yerlerinin degistirilmemesi.

16) Kap! ve pencerenin cereyan yapacak sekilde acik birakilmamasi ve bu vaziyette
yatilmamasi,
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17) Diger arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde miuzik dinlenmemesi, bagirip
cagirilmamasi, kifirli konusulmamasi; boyle bir durumda kavga etmek yerine nébetgi
O0gretmene siiratle haber verilmesi,

18) Kapi kollarinin ve yatakhane arag ve gereglerinin kirlmamasi; kapi, ranza, dolap ve
duvarlarin gizilmemesi ve boyanmamasi,

19) Yatak ve dolap kartlarinin ranza ve dolaplara asilmasi ve yirtilmamasi, Dolap ici esya
yerlestirme 6rnek kagidin asilmasi,

20) Baskasinin yataginin, dolabinin ve esyasinin kullanilmamasi,

21) Nevresim takiminin temiz ve her sabah mutlaka kontrolden 6nce usuliine uygun
katlanarak diizenli tutulmasi, en fazla 15’er glin arayla yikanmasi,

22) Perdelerin temiz ve usullince kullaniimasi, yirtilmamasi, Gtlli tutulmamasi, aksam
saatlerinde perdenin gekili olmasi,

23) Yatakhane malzeme ve tefrisatina zarar veren 6grenci hem bu zararin tazmini yoluna
gider hem de bundan dolayi sorumlu tutulur.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESi VE YEMEK HAZIRLIKLARI

1) Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen‘ilgililer tarafindan tartilarak gikartilir.

2) Cikarilan erzaklar as¢i ve as¢i yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir.

3) Sabah kahvaltilisi as¢i tarafindan saat 06.50’de hazir hale getirilir.

4) Yemek 6grencilere yedirilmeden dnce son kontrol yapilarak numunesi, asci tarafindan
bir saklama kabina konularak 72 saat bekletilmesi saglanir.

5) Yemek saklama tutanag belletmen o6gretmen tarafindan tutulur. Bu tutanak
Pansiyondan sorumlu mudir yardimcisina teslim edilir.

Yemekhanede uyulmasi gereken kurallar

1) Yemekhanede yemekler dizenli bir siraya gecerek alinir. Sessiz olmak, giriltu
yapmamak, blyuklere saygi gostermek esastir.

2) Nobetci 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetci, yemekhane
gorevlileriyle uyum icinde hareket eder.

3) Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gecmezler.

4) Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de
yemek alabilsinler.

5) Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

6) Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez,
zarar veren 0grenciden tazmin edilir.
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

1)
2)

3)

4)

1)
2)

3)

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI

Pansiyonda kalan 6grenciler kirli camasirlarini her blogun zemin katinda bulunan
¢amasirhanelerde (Camasir yikama odalarinda) yikayabilir.

Camasir yikama giinlerinde ise 6grenciler kirli camasirlarini camasir odasinin kirli
gamasir bolimine birakir. Camasirlari yikandiktan sonra gamasirlarini ¢amasir
odasinin temiz gamasir bolimuinden alir.

Belletici 6gretmenler camasirlarin temizlenene kadar ki gecen siireci takip eder.
ihtiyac durumunda belletici 6gretmenlerin gdzetiminde gérevli tarafindan nevresim
degisimi yapilir.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari en fazla 15 glinde bir degistirilir, yikanir ve
atdlenir.

Camagir makinelerinden sorumlu 6grencilerin disinda makineler kullanilmayacak.
Genellikle pazar giinii gamasirlar yikanacaktir.

Yikanilan g¢amasirlar rasgele vyerlerde kurutulmaya birakilmayacaktir. Odalarda
¢amasir kurutulmayacak; sadece ¢gamasir odasinda ¢amasirlar kurutulacaktir.

BANYO-LAVABO-TUVALET KULLANIMI

Her giin etit saatine kadar ve etlit sonrasi yatisa kadar banyo yapilacaktir. Bu giinler
disinda zorunlu hallerde banyo ihtiyaci olan 6grenciler belletici 6gretmenlerden izin
alarak gosterecegi yerde banyo yapacaktir.

Banyo yapildiktan sonra kesinlikle temiz birakilmahdir.

Banyoda su israf edilmemelidir. israf edilen her su damlasi hayatinizi zorlastirici bir
adim olacaginin bilincinde olunmalidir.

Banyo gorevlilerinin belirledigi slre icinde banyonun yapilmasi, banyolarin gereksiz
mesgul edilmemesi,

Lavabo ve tuvaletin temiz tutulmasi ve suyun agik birakilmamasi hem saglik hem de
israfin 6nlenmesi agisindan dikkatli olunacaktir.

CEVRE DUZENI

Bahcgede ekili bulunan agaclar ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.

Bahce temizligi gorevlilerle yardimci olmak lizere zaman zaman 6grencilere toplu
olarak yaptirilir.

Bahcede bulunan oyun alanlari en ¢ok 7 giin araliklarla stpUrulir ve temizlenir.
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OKUL VELi OGRENCi SOZLESMESi VE VELI iZiN MUVAFAKATI
Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari diizenlemek, veli ve
O0grenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katihimini saglamak ile ilgili esaslari
diizenleyen bir okul veli 6grenci sdzlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde yer alan imza
sirktisti veli ve 6grencilere imzalatilip, s6zlesmenin bir nishasi bilgi amagli kendilerine
verilir.

Veli izin Muvafakati

Veli, 0Ogrencinin okuldaki 06grenim siresi boyunca asagidaki belirtilen
hususlarda her turli muvafakati verir, dogabilecek her tirli aksaklikta sorumlulugu
Ustlenir, hicbir sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan
imzalanarak en hizli bicimde okul idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli higbir
hak iddia edemez.

OGRENCINiIN UYACAGI KURALLAR

Milli Egitim Bakanhg Ortadgretim Kurumlari Odil Ve Disiplin Yénetmeligi'ne gére
ogrencilerden beklenen davranislar sunlardir:
Ogrencilerin uyacaklari kurallar ve beklenen davranislar

“MADDE 5 “~ (1) Ogrencilerin; Atatiirk inkilap ve ilkeleri ile Atatiirk milliyetciligine
bagli, Tark milletinin'milli, ahlaki, manevi ve kiltirel degerlerini benimseyen, koruyan
ve gelistiren; ailesini, vatanini, milletini seven ve ylcelten insan haklarina saygil,
cumhuriyetin demokratik, laik, sosyal ve hukuk devleti olmasi ilkelerine karsi gérev ve
sorumluluklarini bilen ve bunlari davranis haline getiren; beden, zihin, ahlak, ruh ve
duygu bakimindan dengeli ve saglkli, gelismis bir kisilige, hiir ve bilimsel disiinme
glcline, genis bir dinya gorlsiine sahip topluma karsi sorumluluk duyan yapici,
yaratici ve verimli kisiler olarak yetismeleri icin okul yonetimi, 6gretmenler, rehberlik
servisi, okul-aile birligi ve ilgili diger paydaslarla is birligi yapmasi istenir.
(2) Bu dogrultuda 6grencilerden;

a) Atatirk inkilap ve ilkelerine bagl kalmalari ve bunlari korumalari,

b) Hukuka, toplum degerlerine ve okul kurallarina uymalari,
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c) Dogru sozll, dirist, erdemli ve caliskan olmalari; glizel ve nazik tavir
sergilemeleri, kaba s6z ve davranislarda bulunmamalari; baris, degerbilirlik, hosgord,
sabir, 6zgurlik, esitlik ve dayanismadan yana davranis gdstermeleri,

¢) Yoneticilere, 6gretmenlere, diger gorevlilere, arkadaslarina ve gevresindeki
kisilere karsi saygili, hosgorili davranmalari; kugtkleri ve vyashlari korumalari,
engelliler ile yardima muhtag¢ durumda olanlarin yardimina kosmalari,

d) Baskalarinin da kendisi gibi insanlik ailesinin onurlu ve saygin bir Uyesi
oldugunu unutmamalari; irk, renk, cinsiyet, dil, din, milliyet ayrimi yapmaksizin
herkese kars! iyi davranmalari; insan hak ve 6zglirligi ile onurunun korunmasi igin
gerekli duyarhligi géstermeleri,

e) Tutumlu olmalari; millet malini, okulunu ve okul esyasini kendi 6z mali gibi
korumalari, zarar vermemeleri ve zarar verdiklerinde 6demeleri,

f) Saghga zararli ve bagimhlik yapan maddeleri kullanmamalari, bu tir
maddelerin kullanildigi yerlerde bulunmamalari,

g) Her cesit kumar ve benzeri oyunlardan, bu tir oyunlarin oynandigl
ortamlardan uzak kalmalari,

g) Okula ve derslere diizenli olarak devam etmeleri,

h) Cevrenin dogal ve tarihi yapisini korumalari, cevreyi kirletmemeleri ve
glzellestirmek, gelistirmek icin katkida bulunmalari,

1) Kitaplari sevmeleri ve korumalari; kitap sevgisi ve okuma aliskanhg
kazanmalari, bos zamanlarini faydali isler yaparak gegirmeleri,

i) Sorumluluk bilinciyle trafik kurallarina uymalari ve davranislariyla ornek
olmalari,

j) Fiziksel, zihinsel ve duygusal gliclerini uyumlu olarak yénetmeleri; beden, zeka
ve duygulari ile bunlari verimli kilacak irade ve yeteneklerini gelistirmeleri; kendilerine
saygl duymayi 6grenmeleri, boylece dengeli bir bicimde gelistirdikleri varliklarini aile,
toplum, vatan, millet ve insanligin yararina sunmalari,

k) insan haklari ve demokrasi bilincini 6ziimsemis ve davranisa déniistirmis
olmalari, k6t muamele ve her tiirll istismara karsi duyarli olmalari,

I) Toplam kalite yonetimi anlayisi ile ekip ¢alismalarinda rol almalari,

m) Okul, 6grenci veli sézlesmesine uygun davranmalari,

n) insana ve insan saghgina gereken dnemi vermeleri,

o) Savas, yangin, deprem ve benzeri olaganisti durumlarda topluma hizmet
etkinliklerine gonilli katki saglamalari ve verilen gérevleri tamamlamalari,

6) Zararh, bolicu, yikici, siyasi ve ideolojik amacli faaliyetlere katilmamalari,
bunlarla ilgili amblem, afis, rozet, yayin ve benzerlerini tasimamalari ve
bulundurmamalari,
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p) Bilisim araglarini kisisel, toplumsal ve egitsel yararlar dogrultusunda
kullanmalari,

r) Bilisim araglarini; zararli, bolicl, yikict ve toplumun etik kurallari ile
bagdasmayan ve siddet igerikli amaglar icin kullanmamalari; bunlarin Uretilmesine,
bulundurulmasina, tasinmasina yardimci olmamalari ve sanal ortamlarda da bu
dogrultuda davranmalari beklenir.

s) Ogrenciye temin edilen temrin ve kirtasiye malzemeleri 6grencinin
pansiyondan ayrilmasi durumunda velisinden Ucreti tutanak karsiliginda teslim alinir (
alisverisi takiben 1 ay ).

Ogrencilerin okulda ~uymak zorunda olduklar kurallar kaldiklari okul
pansiyonunda da aynen gecerli oldugu i¢in pansiyonda kalan bitin 6grenciler bu
kurallara uymak zorundadir.

Madde 18: DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” ve “i¢ Yonerge” hiikiimlerine
aykirt davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanligi
Ortaogretim Kurumlari Disiplin Yonetmeligi” hikimleri uygulanir. Bu Yonerge, her
O0gretim-yili ve ihtiyaglara gore yeniden dizenlenir. Bu yonergede yazili olarak
bulunmayan islerin yapilmasi igin mutlaka okul midari, pansiyon midir
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

OGRENCI — VELi — PANSiYON SOZLESMESi

Pansiyon — veli isbirligi, 6grenci basarisini artiran 6énemli etkenlerden biridir. Glivenli

ve dizenli bir pansiyon ortaminin saglanmasinda veli katiliminin rolt buyuktir. Veli
katiliminin  6ncelikli amaci, pansiyonun egitim etkinliklerini yonlendiren okul
personeline destek olmak, calismalara meslekleri ve yeterlilikleri dogrultusunda farkl
dizeylerde katkilarini saglamak, okul personeli ve veli arasinda siki baglar kurarak
O0grencinin egitim surecine katkida bulunmaktir.

Sozlesmenin Taraflari: Ogrenci - Ogrenci Velisi / Anne-Babasi - Okul Yénetimi
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OGRENCiINiIN SORUMLULUKLARI

1) MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu
ydnetmeliklere uygun yapilan her tiirlii uygulamaya uyacagim. ilan tahtasini sik sik
okuyacagim, ayri bir uyariya meydan vermeden ilanlari kendim takip edecegim.

2) Pansiyon i¢ Yénergesine (Pansiyon kurallari, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit
cizelgesi vb.) uyacagim.

3) MEB ve Yurt ic Yonergesine gore yasaklanan maddi degeri yiiksek esyayi, 6grenci
harchgl limitinin Ustliinde parayi, regeteli veya recetesiz ilaglari vb. malzemeyi
¢antamda, valizimde, dolabimda bulundurmayacagim.

4) Etude cep telefonunun getirilmesinin yasak oldugunu, cep telefonumun numarasini
yurt idaresine vermem gerektigini biliyorum.

5) Kurumun, arkadaslarimin esyalarina verdigim her tdr zarari, itiraz etmeksizin
O0deyecegim.

6) Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri mimkiinse ayni giin,
degilse ertesi glin okul ve yurt idaresine bildirecegim.

7) Pansiyon bahcgesinin disina izinsiz ¢ikmayacagim. Her nereye gidersem gideyim
kesinlikle izin alacagim.

8) Hastalandigimda belletmene haber verecegim, doktorun verdigi ilaglari pansiyon
idaresine teslim edecegim.

9) Evci izinlerimi formda belirttigim adreste gegirecegim; velimin izni olmadan bir yere
asla gitmeyecegim. Carsl izni icin, dershane igin okul idaresine yaptigim beyanlarin
sonucunu simdiden kabul ediyorum.

10) idarenin uygun goérmesi halinde yemekhane, yatakhane, etiit salonlari ve okulda
nobetcilik yapacagimi, nobetlerin tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve
kabul ediyorum.

11) Yurt taksitlerinin yilda biri pesin, ¢ taksit halinde ve Eylil, Kasim, Subat, Nisan
aylarinin en ge¢ 10’una kadar 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde
yurttan kaydimin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum. (Bu madde paral yatil
ogrenciler igindir.)

12) Uyuma ve uyanma saatlerine riayet edecegim.

13) Pansiyon yonetimi tarafindan ilan edilen giris ¢ikis saatlerine uygun davranacagim.

14) Pansiyonun elektrik tesisati ve dizenine kesinlikle dokunmayacagim. Gordigim
herhangi bir aksakligi aninda yetkililere bildirecegim. Pansiyona telefon sarj cihazi
disinda hicbir elektrikli alet sokmayacagim.(elektrikli su isiticisi, sa¢ masasi, sag
dizlestiricisi, vb.)

15) Elektrik ve suyu asla israf etmeyecegim. Bosa yanan elektrigin lambasini ve bosa akan
suyun muslugunu hemen kapatacagim.
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16) Pansiyonun hicbir bolimiinde yerlere ¢op atmayacagim. ( odamin penceresinden ¢op
atmayacagim)

17) Sabahlari odayi terk ederken 6zel esyalarimi ve yatagimi diizenli sekilde birakacagim.

18) Dolabimda yasak yayin (Dergi, gazete, kitap ve cd) bulundurmayacagim.

19) Etiit saatlerine riayet edecegim. Etiit yoklamalarinda bulunacagim. Ozel ve gecerli bir
mazeretim varsa 6gretmenlerimi bilgilendirerek izin isteyecegim.

20) izin almam gereken durumlarda mutlaka dilekce ile okul midirliigiine ve pansiyon
muddur yardimcisina basvuracagim.

21) Kisisel bilgisayarim ve kisisel cep telefonumla girilmesi, izlenmesi ve lye olunmasi
(teror, uyusturucu, boéliculik vb) yasal olmayan yerlere girmeyecegim, bu aletleri
egitim, ddev, kisisel oyun ve-iletisim amacl kullanacagim.

OGRENCI VELISININ SORUMLULUKLARI

1) Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yénetmeliklerine
ve bu yonetmeliklere uygun yapilan her tirli uygulamaya uymasini saglayacagim.

2) Velisi bulundugum o6grencinin okula devam durumu, dersleri, saghgl ve genel
davranislariyla yakindan ilgilenecegim. Veli toplantilarinda ¢cogunlukla alinan her tir
karara, Pansiyon i¢c Yonergesindeki kararlara katilacagim.

3) Kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin
Odeyecegim. - Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri
mimkinse ayni glin, degilse ertesi giin okul idaresine bildirecegim.

4) Bakanlikca ve Pansiyon i¢ Yonergesince yasaklanan maddi degeri yiiksek esyayi,
o0grenci harcligi limitinin Gstliinde parayi, receteli veya regetesiz ilaglari vb. malzemeyi
O0grencimin lzerinde ve yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

5) Pansiyonun ziyaret saatleri disinda dnemli bir durum olmadikga ziyaret icin 6grenciyi
¢agirmayacagim; etlit saatlerinde 6grencime telefon agmayacagim. Etlde cep
telefonu getirmenin yasak oldugunu biliyorum. Ogrencimin buna uymasini
saglayacagim.

6) Cocugumun izin ve tatil donuslerinde, pansiyon yonetimi tarafindan belirlenen tarih
ve saatte pansiyona ulasmasiigin bitin 6nlemleri alacagim.

7) Cocugumu pansiyona 6grenmeye hazir olarak génderecegim

8) Pansiyon yonetimi tarafindan ¢agrildigimda en kisa siire pansiyona gelecegim.

9) Belli zaman araliklarinda pansiyon gelerek ¢ocugum hakkinda pansiyon yonetimi ile
gorisecegim. -Pansiyonun duyuru ve yayinlarini takip edecegim.

10) Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla gonderilen her tiir anketi ve formu doldurup
zamaninda geri gonderecegim.
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11) Cocugum eve geldiginde, pansiyonda yaptiklarini paylasarak, degerlendirmesini
¢ocugumla birlikte yapacagim.

12) Cocuguma yasina uygun sorumluluklar verecegim.

13) Cocugumun, pansiyon kurallarina uymasi icin gerekli énlemleri alacagim.

14) Cocugumun ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda pansiyon yénetimini
zamaninda bilgilendirecegim.

15) Aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermeyecegim.

16) izin almam gereken durumlarda mutlaka dilekce ile okul midirligiine basvuracagim.

17) Telefonla izin talebinde bulunmayacagim.

18) Cocugumun pansiyona verecegi maddi zararlari en kisa silirede itiraz etmeksizin
O0deyecegim.

19) Pansiyon yonetimine verdigim adres ve telefon numaralarinin degismesi durumunda,
degisikligi en kisa stirede pansiyon yonetimine iletecegim.

20) Cocuguma maddi degeri yuksek esyalar ve cok biylk miktarda paralar vererek
pansiyona gondermeyecegim.

21) Cocugum parali yatilh ise taksitlerini belirlenen tarihte Odeyecegim. Taksitleri
zamaninda Odemedigim taktirde itiraz -etmeksizin parali yatihilik hakkimdan
vazgececegim.

22) Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye génderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin
ilgilenecegim. Hastane donisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, dénds igin
Ucret s0z konusu ise 6deyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

23) Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gecirmesini;
verdigim adreste herhangi bir sorun olursa yasal sonuglarini, 6grencimin idareden gizli
baska bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek yasal sorumluluklari kabul
ediyorum.

24) Ogrencimin yurtta kalirken yemekhane, yatakhane, etiit salonlari ve okulda ndbetgilik
yapacagini biliyorum; nobetlerin tutulmamasinin disiplin sucu oldugunu biliyor ve
kabul ediyorum.

25) Ogrencimdeki biitiin rahatsizliklari dogru ve acik bir sekilde yurt idaresine
bildirecegim. Onceden var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya cikan
rahatsizlik neticesinde dgrencimin yurtta kalmasi sakincali bulunursa, 6grencimi
yurttan alacagimi, bu durumun yasal sonuglarina katlanacagimi biliyor ve kabul
ediyorum.

26) Yurt taksitlerinin yilda bir pesin, g taksit halinde ve Eylil, Kasim, Subat, Nisan
aylarinda ayin onuna kadar 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde
O0grencimin yurttan kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum. . (Bu madde
parali yatili 6grenciler icindir.)
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27) Ogrencimin okul pansiyonunda ve okulda isitici ve benzeri aletlerin kullanilmasinda
dogacak sorumlulugu kabul ediyorum.

28) Sozlesmede esas alinan yasal dizenlemeleri 6grencimin bilmesini ve uymasini
saglayacagimi beyan ederim.

OKULUN SORUMLULUKLARI

1) Pansiyonda olumlu bir kiiltlr olusturmak.

2) Ogrenci, veli ve calisanlar arasinda ayrim yapmamak.

3) Pansiyonu 6grencinin ihtiyaglari dogrultusunda sirekli gelistirmek.

4) Ogrencilerin, velilerin' ve okul c¢alisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade
edebilecekleri firsatlar yaratmak.

5) Pansiyonun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

6) Pansiyon —toplum iliskisini gelistirmek.

7) Pansiyonun  isleyisi ve vyonetimi konusunda ilgili taraflari dizenli araliklarla
bilgilendirmek.

8) Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

9) Ogrencilerin calisma zaman ve vyerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarini
saglamak ve gerektiginde onlarin calisma sirasinda derslerde karsilastiklari gtigliklerin
¢Ozlimine yardimci olmak.

10) Banyo, camasirhane, bulasikhane, yatakhane, tuvalet ve lavabolarin temiz ve tertipli
tutulmasini saglamak.

11)Sozlesmede  esas alinan vyasal dlzenlemelerin  uygulanmasini  saglamaktir.
Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan sorumluluklarnmi okudum.
Sorumluluklarimi yerine getirecegimi taahhiit ediyorum
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1)

2)

3)
4)
5)

6)

VELI iZiN MUVAFAKATI

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
muvafakat verir, dogabilecek aksakliklarda sorumluluk Ustlenir, okul idaresini sorumlu
tutamaz.

Ogrencinin okulda okuyacagi siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her
tirli resmitatillerde, sevkli ve raporlu oldugunda okul idaresince izin verildigi takdirde
veya cezai bir sebepten dolayr okuldan uzaklastirilirsa yazili bir bildiriye gerek
kalmadan okuldan ayrilabilir.

Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul
sinirlarini terk etmemesi gerektigini, tehlike arz eden higbir yere gitmemesi gerektigini
biliyor; aksi taktirde sorumlulugu kabul ediyorum.

Ogrencinin belirttigi izin siresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi
takdirde her tirli sorumlulugu kabul ediyorum.

Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda &grencinin, yatilihk
haklarindan vazgecip glindizliye ayrilmasini kabul ediyorum.

Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandigi takdirde
evci izninin iptalini ve tim sorumlulugu kabul ediyorum.

Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri tim
davranislarinda dogabilecek sonuglari kabul ediyorum.

Velinin:

Bu yonerge 2023-2024 egitim 6gretim yili igin uygulanir. Pansiyon gorevlilerine “Milli
Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” nde ki gorevleri ve “i¢ Yonerge” yazili
olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamlrokuyabilecegi bir yere asilr.

Hazirlayan

Tiilay ZERAY 0. Faruk KRAL
Pans. Midir Yard. Okul Mudura




